FONDEF

ID 2025

Guia de lineamientos para la ejecucion
y rendicion del proyecto.



Adjudicacion

Plazo méaximo establecido

por ANID

Aceptar exigencias y recomendaciones
que aparecen en el “Informe de
Evaluacion”

7 dias corridos desde la fecha de
notificacion de adjudicacién

Suscripcién convenio subsidio ANID

Presentar los certificados de ética,
bioética, bioseguridad, de acuerdo con
los requerimientos del acta de exigencias
(si corresponde) *

120 dias corridos siguientes a la
respectiva notificacion de la
adjudicacién

Emisidén garantias

Asignacién cuenta bancaria

Méaximo 4 meses desde el inicio
oficial del proyecto. OTL asignara
representante UdeC.

Constituir el comité directivo del
proyecto

Méaximo 1 mes desde el inicio

Planilla de costos inicial validada ..
oficial del proyecto

Méaximo 2 meses desde el inicio

Definicion de resultados oficial del proyecto

Informar acciones al mes 22

Proteccidn intelectual

Evento de difusion Informar la realizacién al mes 23

Responsable

Director/a proyecto

Ingeniero/a proyecto VRID

Director/a proyecto

Ingeniero/a proyecto VRID

Ingeniero/a proyecto VRID

Director/a proyecto

Ingeniero/a proyecto VRID
Director/a proyecto

Director/a proyecto

Unidad de Propiedad
Intelectual

Director/a proyecto

* Contactos:

9 cebb@udec.cl
‘_

cicua@udec.cl

Comité de Etica, Bioética y Bioseguridad (CEBB)

Comité Institucional de Cuidado y Uso de Animales (CICUA)




Comiteé Directivo

Requerido por Bases, estard formado por un representante de cada Beneficiaria y Entidad
Asociada participante del proyecto. EI Comité se conformard en los primeros 4 meses de
ejecucidén del proyecto. El representante institucional UdeC es un profesional de la Oficina de
Transferencia y Licenciamiento, OTL UdeC y es informado, antes de la conformacién del Comité,
por la direccidon OTL con copia a la Vicerrectoria de I+D.

/Documentos usados en esta etapa:// Fechas clave: /
Descarga aqui modelos de:  [m]yX"r=i[u] Primera reunion del Comité Directivo:
e Acta conformacién Comité ! antes del mes 12 desde el inicio oficial del

5
e Acta Reunién Comité EE% proyecto
* ActaReglamento Comite  [a]=ia bt Segunda reunién del Comité Directivo:
antes del afio 2 de ejecucidén del proyecto

Seguimiento y control

/ Inicio del proyecto /

La fecha de inicio del proyecto determinard la fecha del comienzo de las actividades de este,
entendiéndose por tal la fecha de notificacién de la resolucidon exenta que aprueba el convenio
de subsidio. Esta fecha es indicada por Fondef en plataforma de seguimiento y control.

/ Participantes /

El equipo minimo para la ejecucidn del proyecto estd constituido por: director, director alterno e
Investigador.

/ Director (a) / Director (a) alterno (a) /

El o la director/a es nombrado/a por el representante legal de la beneficiaria. El/la director/a
alterno/a asumird el cargo de director/a del proyecto en caso de ausencia o imposibilidad de
ejercer el cargo el titular. Para un proyecto liderado por la UdeC, como Gnica beneficiaria, ambos
cargos tienen que corresponder a académicos o investigadores con vinculo institucional.

/ Otro personal /

El personal a contratar tendrd que estar previomente ingresado en plataforma de S&C y
autorizado el cargo en planilla de costos autorizada por ANID.

El personal, excepto tesistas pregrado UdeC, suscribird un contrato de trabajo o de prestacion de
servicios por el proyecto. Toda solicitud de contratacion, de acuerdo a instrucciones de Direccidn
de Personal, se efectUa previo al inicio de la prestacion (al menos 30 dias).

/ Instituciones asociadas /

Todas las entidades asociadas comprometen y realizan aportes al proyecto, sean estos
incrementales o no incrementales. No reciben subsidio para la coejecucién de actividades del
proyecto, ni en forma directa por medio de transferencias realizadas por la beneficiaria, ni en
forma indirecta por medio de la subcontratacidon de sus servicios. Toda participacién de
personal de las entidades asociadas en el proyecto serd considerada como aporte.



Ejecucion de gastos

Contratacion Personal
(Tiene que existir rol en
planilla de costos e ingresarse
CV a plataforma de S&C de
Fondef)

Tesistas de pregrado UdeC

Pago Boletas Honorarios
(Personal del proyecto)

Ordenes de Compras
nacionales

Pagos (Facturas)
(2), (2), (3) (4) y (5)

Reintegros
(1), (2), (3) (4) y (5)

Esta sujeto a solicitud contratacion via formulario
contratacion enviando toda la documentacion
exigida por Dirper, al menos 30 dias previos al inicio
de la prestacién y sujeto a disponibilidad
presupuestaria, segun giro.
Ver Procedimientos VRAEA:

e De Contratacién del Personal

e De Pago de Honorarios

Firma Acuerdo confidencialidad y envia certificado
alumno regular.
Ver: Formato acuerdo confidencialidad

Las boletas de honorarios se emiten con fecha 20

de cada mes, explicitando en glosa: rol /servicio

proyecto, cédigo proyecto, mes y afio.

Ejemplos:

e Asignacion Investigador, Proyecto Fondef
ID2510, julio 2025.

e Honorario Ingeniero, Fondef ID25I0, julio 2025.

Requiere de una solicitud formal del director a la
VRID adjuntando cotizacién(es) explicitando quien
y donde se recibira(n) el/los producto(s).

Ver: Reglamento sobre Politica y Resolucion de
Conflictos de Intereses de la Corporacion
Universidad de Concepcidn.

Requiere de una solicitud de pago del director,
adjuntando factura mediante orden de compra,
condicién de pago a crédito.

Para el caso de equipos, se requiere adjuntar,
ademas, formulario de creacién de activo fijo.
Ver: Formulario Creacién Activo Fijo

Reintegro, maximo 18UF: requiere de una solicitud
del director adjuntando facturas.

Condicién de pago: al contado o efectivo, y/o
boletas de compra venta, que no incluyan
acumulacién de puntos.

Por normativa UdeC no se pueden reintegrar
viaticos, boletas de honorarios y gastos por
compras equipos.

Corresponde adjuntar detalle en planilla Excel.

Tiempo estimado

de gestion

Dentro del mes

Dentro del mes de
iniciada la Tesis

Dentro del mes

Si el proveedor esta
creado en ERP/SAP, 5
dias hébiles. Caso
contrario, estara sujeto
a aprobacién segun
procedimiento de la
DGCA - Ingeniero/a
proyecto VRID

7-10 dias habiles

7-10 dias habiles

Si un proveedor no esta
creado en ERP/SAP
habra que primero que
generar BP
(incorporarlo al
registro).


https://vraeaweb.udec.cl/dirper/unidad-de-contratos/
https://vraeaweb.udec.cl/dirfin/division-tributaria/procedimiento-para-la-recepcion-y-gestion-de-boletas-de-honorarios/
https://vraeaweb.udec.cl/dirfin/division-tributaria/procedimiento-para-la-recepcion-y-gestion-de-boletas-de-honorarios/
https://transparencia.udec.cl/wp-content/uploads/2023/11/decreto_reglamento-conflicto-de-intereses.pdf
https://transparencia.udec.cl/wp-content/uploads/2023/11/decreto_reglamento-conflicto-de-intereses.pdf
https://transparencia.udec.cl/wp-content/uploads/2023/11/decreto_reglamento-conflicto-de-intereses.pdf
https://transparencia.udec.cl/wp-content/uploads/2023/11/decreto_reglamento-conflicto-de-intereses.pdf
https://ayudasap.udec.cl/?q=node/209

Tiempo estimado
de gestion

Fondos a rendir
(1), 2), (3) (4) y (5)

Pasajes y Viaticos
@y (8

Subcontratos

Compra equipos

Compras internacionales

Considerar que esta gestion es
liderada por DAGC

Maéximo 35UF: rendir facturas con condicién de
pago al contado.

Por normativa UdeC no se pueden rendir viaticos o
boletas de honorarios, ni equipos.

Corresponde adjuntar detalle en planilla Excel.

Por monto sobre este valor se requiere autorizacion
Director de Finanzas.

Ver: Procedimiento Fondos a Rendir VRAEA

Nacionales. Alcance y normas generales en
Decreto U. de C. N°2001-155 Procedimiento
viaticos nacionales VRAEA

Referencia: Viatico completo; 1.5 UTM Viatico
parcial; 0,3 del viatico completo.

Internacional. Regido por lo autorizado por ANID
(destino, dias de pago de viatico, personal
autorizado a viajar).

Este gasto tiene que estar identificado en planilla
de costos del proyecto. Se informara a Fondef y se
suscribird contrato de prestacion de servicios,
visado por Servicio Juridico, para montos sobre $5
millones.

Ver Incorporacién o cambio de Subcontratos sobre
5 millones de pesos

Siempre con OC y Factura.

Proveedor Nacional. Se hard un contrato de
compraventa por equipos sobre 30 millones y/o
requieran normar anticipo (garantia), instalacion
y/o capacitacion.

Proveedor Internacional. Se gestiona compra a
través de comex, enviando previamente cotizacion.
Corresponde usualmente provisionar para el caso
de bienes, el 30% del monto CIF

Enviar solicitud a comex@udec.cl adjuntando
formulario compra y proforma invoice/quotation.

7-10 dias habiles

7-10 dias habiles

10-15 dias habiles

Dentro del mes


https://documentos.udec.cl/sites/default/files/resolucion%202021-022-3%20%281%29.pdf
https://vraeaweb.udec.cl/wp-content/uploads/documentos/dirfin/decretos/2025/Decreto-2001-155-Viaticos.pdf

/ Declarar eventual conflicto de interés /

Se solicita, de acuerdo lineamiento contraloria, declarar cualquier eventual conflicto para
derivarlo a pronunciamiento de comisién, previo a la contratacién y/o emisién orden de compra.
Para casos en que se declare vinculo, corresponde derivar primero a pronunciamiento de la
comision de Conflicto de Intereses y en base a lo informado por este organismo procede o no la
contrataciéon del profesional.

/ Provision pagos personal /

Dado el compromiso de pagos en ERP/SAP que genera la contratacién del personal, la solicitud
tendria que considerar un periodo no superior al financiado por la cuota girada.

/ Compra de equipos /

Los equipos tendrdn que estar autorizados en la planilla de costos oficial del proyecto.
No se podrédn adquirir equipos a las entidades asociadas al proyecto, como tampoco en los
altimos 4 meses de ejecucidén del proyecto.

Los equipos adquiridos en el proyecto sobre 3UTM tendrdn que contar y permanecer
debidamente asegurados durante la vigencia del proyecto, y mantener un inventario de los
adquiridos.

/ Compras /

(1) Para compras superiores a $ 500.000 (IVA incluido) se presenta factura.

(2) No se aceptan gastos por concepto de bebidas alcohélicas y pago de propinas, compra de
celulares y[/o planes o cargas de estos. El combustible solo para el uso de vehiculos
institucionales aprobados en plataforma o arrendados por el proyecto. Tampoco se acepta
entregar incentivos de participacion (regolos en general, dinero, giftcard, entre otros.)

(3) No se aceptan facturas y/o boletas que acumulen beneficios personales, ejemplo: puntos
Cencosud, Copec, millas Latam, etc.

(4) El uso de tarjeta de crédito como medio de pago sélo podra ser utilizado en compras en el
extranjero y para compras por medios electronicos.

(5) Los gastos realizados para movilizacién y traslados son de servicios regulados por la
legislacién chilena.

(6) En el caso de arriendo de vehiculos, tendrd siempre que informar a ingeniero/asistente de
proyectos VRID para coordinar emisiéon de Orden de Compra y Facturacién oportuna.

PASAJE Y VIATICOS

(7) La persona que se identifique dentro de los gastos de viaje y pago de viatico
correspondiente, serd integrante del equipo o participante de alguna actividad del proyecto,
previomente informada a ANID.

(8) La compra de pasajes aéreos es en categoria econdémica.
e Ver Decretos U. de C. N°2001-155
e Ver Procedimiento vidticos nacionales

Rendicion de Conoce el instructivo de rendicion de
cuentas cuentas de ANID



https://vraeaweb.udec.cl/wp-content/uploads/documentos/dirfin/decretos/2025/Decreto-2001-155-Viaticos.pdf

Modificaciones del proyecto

/ Cambio metodolégico /

La solicitud, aprobada por el Comité Directivo del Proyecto, se envia a ANID a través del
representante institucional.

Si el proyecto presentd a ANID certificado de ética, bioética, bioseguridad-CEBB, el cambio
metodoldgico se informa internamente a los comités respectivos.

Contacto: secrevrid@udec.cl Ref.: Decreto U.DEC. N° 2017-083.

/ Reitemizacion /

La reitemizacién del presupuesto podrd realizarse una vez cada seis meses, considerando los
cambios solicitados por todas las partes aportantes: SIA, entidad asociada y beneficiarias.

Dicha solicitud deberd ser gestionada a través de la Plataforma de Seguimiento y Control de
ANID, previa validacién del ingeniero de proyecto de VRID.

Cabe sefalar que los items correspondientes a Gastos de Administracion, Seguimiento y Control,
y Garantias no son modificables, excepto en casos de ajuste por inflactor.

/ Prérroga /

El proyecto podrd contemplar hasta 12 meses adicionales.

Se solicita anticipar la gestidon de estas solicitudes cuando los plazos finalicen en periodos de
recesos universitarios. (ver calendario UdeC 2025).

La solicitud se efectda al menos 90 dias antes de la fecha de término del proyecto, cumpliendo
las siguientes exigencias:

e Carta conductora firmada por "todos” los representantes institucionales Incluir "Anexo de
Prérroga “completo.

e Detallar la justificacion técnica.

e Proyecto se encuentra en estado "Normal”.

e Proyecto ha declarado aportes institucionales de acuerdo al avance de la ejecucion.

e Proyecto ha declarado aportes de las entidades asociadas de acuerdo al avance de la
ejecucioén. Proyecto se encuentra al dia con las rendiciones de cuentas de acuerdo al avance
de la ejecucidn.



mailto:secrevrid@udec.cl
https://vrid.udec.cl/wp-content/uploads/2024/04/Decreto-UdeC-No-2017-083_REGLAMENTO-DEL-COMITE-DE-ETICA-BIOETICA-Y-BIOSEGURIDAD-VRID_UDEC_0.pdf
https://documentos.udec.cl/sites/default/files/DECRETO%20UdeC%20N%C2%B02024-133%20Calendario%20de%20Docencia%20de%20Pregrado%20para%20el%20a%C3%B1o%202025.pdf

Lineamientos en materia de

integridad

Declaracion de Singapur sobre la Integridad en la Investigacion, cuyos principios vy
responsabilidades estdn explicitados en Bases Concurso ANID.

Politica de Conflictos de Intereses. Decreto U.DeC.2020-153

Resultados I+D

/ Marco regulatorio para la transferencia de conocimiento /

Reglamento de Propiedad Intelectual
Decreto UdeC N° 2017 - 054

En este Reglamento se definen los principales conceptos y definiciones en relaciéon a Propiedad
Intelectual y Transferencia, considerando que todos los derechos de propiedad intelectual de
cardcter patrimonial sobre las creaciones de personas contratadas, desarrolladas en el ejercicio
de sus funciones, corresponden a la Universidad de Concepcidn.

Por otra parte, se establece el Deber de Informar de todos los miembros de la comunidad
universitaria, en relacién a los resultados de 1+D, para la evaluacién de la estrategia de
proteccién.

Reglamento de Creacion y reconocimiento de Empresas de Spinoffs Universitarias
Decreto UdeC N° 2023 - 133

En este reglamento se definen los mecanismos para la creacidon y reconocimiento de spinoffs
universitarias, sus caracteristicas, requisitos y derechos y deberes. En particular, se detalla el
mecanismo para solicitar medidas de apoyo.

/Unidades que participan en la transferencia de conocimiento/

Oficina de Transferencia y Licenciamiento

El objetivo principal de la Oficina es promover, facilitar y mejorar la identificacion de los
resultados de la investigacion y del trabajo creativo de la Universidad, para su posterior
proteccién intelectual y transferencia a la sociedad, aportando al desarrollo econémico y social
de la regién y el pais.

Unidad de Propiedad Intelectual

Dentro de los objetivos de la UPI se cuenta:

Asesorar a reparticiones Universitarias en materia de Propiedad Industrial e Intelectual (PI&I) en

sus diversos aspectos.

e Velar por los derechos de PI&l de la Universidad.

e Crear estructuras juridicas que permitan la obtencién y explotacion de los privilegios
industriales.

e Tramitar y prestar asesoria en solicitudes de PI&l.

e Capacitar a personal universitario en materias de PI&l.

e Coordinar la actividad de la universidad relacionada con la proteccion, explotacién y

comercio de PI&l.


https://transparencia.udec.cl/wp-content/uploads/2023/11/decreto_reglamento-conflicto-de-intereses.pdf
https://otludec.udec.cl/wp/wp-content/uploads/2020/04/documento-decreto-udec-reglamento-propiedad-intelectual.pdf
https://otludec.udec.cl/wp/wp-content/uploads/2024/06/decreto-2023-133-Spin-off-Univ.pdf

/ Mecanismo de trabajo con los proyectos I+D /

Formulario Reporte de Invencién

El Reporte de invencién debe ser enviado por el director del proyecto, idealmente, durante el
primer afio de ejecucidn del proyecto o, al menos, 6 meses antes del término. Este reporte es un
insumo para elaborar la respuesta al hito técnico de propiedad intelectual requerido por ANID y
que debe ser informado en la plataforma de seguimiento antes del término del proyecto.

Este reporte es dindmico, se va completando a medida del avance del proyecto y permite la
evaluacidén por parte de la OTL y de la UPI para identificar o disefar:

¢ Los elementos que conforman el Know How desarrollado en el proyecto.

e Los mejores mecanismos de proteccién de los resultados de 1+D que conforman el Know How.

e La estrategia de comercializacién del Know How, considerando elementos de mercado y los
compromisos establecidos con los asociados (convenios con asociados). Es importante que
el equipo de investigaciéon conozca los compromisos establecidos con los asociados en los
convenios firmados de tal forma de manejar las relaciones con ellos, durante el proyecto.

I:I_—l
o= Reporte de Envia este documento a UPly a OTL UDEC
o= invencion upi@udec.cl; otl@udec.cl

Por otra parte, se pone a disposicidn de los equipos de investigacion, modelos de acuerdos de
confidencialidad (unilateral y bilateral) y de Transferencia de Materiales para que puedan
utilizarlos en la gestién con proveedores y asociados durante el desarrollo del proyecto.

e Acuerdo de Confidencialidad Unilateral
e Acuerdo de Confidencialidad Bilateral
e Acuerdo de Transferencia de Material

e Procedimientos generales OTL

Mds sobre Oficina de Transferencia y Licenciamiento www.otludec.udec.cl
Contacto: otl@udec.cl

Mds sobre Propiedad Intelectual Unidad de Propiedad Intelectual Contacto: upi@udec.cl



http://www.otludec.udec.cl/
mailto:otl@udec.cl
mailto:upi@udec.cl
mailto:upi@udec.cl
mailto:otl@udec.cl

